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Baustein 7 
 

„Praxisorganisation, Verwaltung, Rechts- und Berufskunde“ 
 
 
 1. Kursinhalt 
 
 Der Kurs umfasst ca. 35 Unterrichtsstunden. Er wird in theoretischer Form 
 durchgeführt. Die Teilnahme an den Unterrichtsveranstaltungen ist verpflichtend. Bei  
 Fehlzeiten von mehr als 4 Stunden kann keine Zulassung zur Abschlussprüfung  
 erfolgen. 
 
 1.1 Lerninhalte 
 
 - Organisation der Zahnarztpraxis, insbesondere Termin- und Arbeitsplanung 
 
 - Interner und externer Informationsaustausch 
 
 - Materialverwaltung 
 
 - Allgemeine Rechtsbegriffe einschließlich Anwendung des Kaufvertragsrechts sowie  
    des Rechnungs- und Mahnwesens 
 
 - Gesetze und Verordnungen in der Zahnarztpraxis 
 
 - Arbeitsrecht und Arbeitsschutzbestimmungen 
 
 - Aufgaben, Rechte und Pflichten insbesondere Schweigepflicht 

 
 
 2. Prüfung 
 
 Die Prüfung wird schriftlich durchgeführt und findet ca. 4-6 Wochen nach Kursende  
 statt. Die Prüfung umfasst Fragen aus dem gesamten Themenbereich, es ist dafür eine  
 Dauer von 1½ Stunden vorgesehen.  
 
 
 3. Kosten 
 
 Die Teilnahme an diesem Kurs ist nur nach Entrichtung der Kursgebühr von z. Zt. 
 € 385,- inkl. 19% MwSt und wird nach Erhalt der Teilnahmebestätigung fällig jedoch vor  

Kursbeginn beglichen sein. Die Prüfungsgebühr von z. Zt.  € 70,- wird gesondert  
angefordert. Bei Banküberweisung ist unbedingt die Rechnungsnummer anzugeben!  
Bitte beachten Sie auf die jeweils angegebene Bankverbindung) 

 
 4. Anmeldung 
 
 Anmeldungen werden – nach unserer Prioritätenliste berücksichtigt. Dann folgt die  
 endgültige Teilnahmebestätigung. Es gelten die auf dem Anmeldeformular aufgeführten  
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 Teilnahmebedingungen. 
 
 
 
 5. Ihre Ansprechpartner sind: 
 
 für Frankfurt und Gießen: 
 
 Inhaltliche Beratung und Informationen zu den einzelnen Kursen / Prüfungswesen 
 
 Landeszahnärztekammer Hessen   069 / 42 72 75-191  Frau Arampoglou 
 Rhonestr. 4     FAX: 069 / 42 72 75-105 
 60528 Frankfurt    E-mail: arampoglou@kzkh.de 
 
 Kursverwaltung 
 
 Fortbildungsakademie    069 / 42 72 75-193  Frau Wild 
 Zahnmedizin Hessen GmbH   FAX: 069 / 42 72 75-194 
 Rhonestaße. 4    E-mail: wild@fazh.de 
 60528 Frankfurt 
 
 für Kassel: 
 
 Fortbildungsakademie    0561 / 70 98 616     Frau Neumann 
 Zahnmedizin  Hessen GmbH   FAX: 0561 / 70 98 644 
 Mauerstr. 13     E-mail: neumann@lzkh.de 
 34117 Kassel 
 
 
 
 
 
 Referent im Vorstand    069 / 427275-153    Herr Dr. Edler 
       E-mail: edler@lzkh.de 
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